macmillan Online Workbook

education Przewodnik dla nauczycieli

Cwiczenia w Online Workbook odpowiadaja tym w drukowanej wersji zeszytu ¢wiczen, ale pozwalaja uczniom i nauczycielom
otrzyma¢ natychmiastowa informacje zwrotng o wykonywanych ¢wiczeniach oraz wynikach. Wszystkie ¢wiczenia odpowiadajg
zagadnieniom i tematyce z podrecznika.

Jako nauczyciel, mozesz uzyskac¢ dostep do Online Workbook i potgczyc sie z uczniami, aby monitorowac ich postepy. Uzyskasz
od razu dostep do Online Workbook na wszystkich poziomach. W tym przewodniku znajdziesz najwazniejsze wskazowki, jak
korzystac z Online Workbook.

A |55t

Zawartosc:
Dostep do konta nauczyciela Online Workbook Welcome to Macmillan Education

Twoja strona gtéwna

Visiting for the first Already registered?

Tworzenie i usuwanie klasy time? Login here:

Zapraszanie uczniéw do klasy

Click the Register button below and
enter your access code to get started

Poruszanie sie po kursach

Podglad wyniku klasy i uczniéw

Ocenianie wybranych ¢wiczen przez nauczyciela
Wysytanie i odbieranie wiadomosci

Blokowanie ¢wiczen

Dostep do konta nauczyciela Online Workbook

Aby uzyskac dostep do Online Workbook, musisz najpierw aktywowac kod i zatozy¢ swoj profil uzytkownika. Kod dostepu
pobierzesz z serwisu Staffroom.pl. Umozliwi Ci on dostep do wszystkich poziomdw zeszytu ¢wiczen dla danego tytutu przez
4 |lata od dnia aktywacji.

Aby zatozy¢ profil uzytkownika i aktywowaé kod dostepu, wejdz na strone www.macmillan.pl/e-workbook i kliknij przycisk
Aktywacja/Logowanie.

1. Na nowej stronie kliknij przycisk Register.

Visiting for the first
time?

Click the Register button below and
enter your access code to get started

Register
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PA |sisien

Registration

Email address

This will be your username

First name

Last name
Password
Confirm password

Country

Access code ype your access code

A | il

Registration

Redemption success!

You (s

¢4%) have
redeemed a code for the product Gateway
Plus Online Workbook - Teacher Access.

Go to the login page

Twoja strona giéwna

2. Wpisz swoje dane. Adres e-mail i hasto beda Ci potrzebne
zawsze, gdy bedziesz logowac sie do Online Workbook.

3. Wpisz pobrany kod, aby aktywowac swdj zeszyt ¢wiczen
online. Aktywacji wystarczy dokonac jeden raz.

4. Kliknij Register, aby zakoriczyc¢ rejestracje.

5. Po pomysinym aktywowaniu kodu kliknij
Go to the login page.

6. Na stronie logowania wpisz swdj adres e-mail i hasto, ktore
podates podczas aktywacji kodu. Nastepnie kliknij Log in.

Po zalogowaniu znajdziesz sie na swojej stronie gtdwnej. Zobaczysz na niej informacje o kursach, do ktérych aktualnie masz

dostep.

Teacher John Smith Log out

Password Level 1

You have no classes yet

Kliknij w nazwe uzytkownika lub awatar, zeby zmodyfikowac
swoje dane.

Kliknij tutaj, aby aktywowac nowy zeszyt ¢wiczen za pomocga
pobranego kodu.
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Tworzenie i usuwanie klasy

Jako nauczyciel, mozesz utworzy¢ klase, do ktérej dotgcza Twoi uczniowie. Gdy uczniowie dotacza do Twojej klasy, uzyskasz

mozliwos$¢ przeglagdania ich postepdw i wynikdw.

John Smith

Log out

Get started

Dldoes S
-—
You have no classes yet. Options _

Password Level 1

Add new class

Class name

Courses

~-please select— -

Startdate 14 Mar 2016 Enddate 13 Sep 2016

Description

0/100: Characters used

Advanced settings +

Class password

Please give this to your students so that they can join this class.

g0n5s9gS

Create class

N
Advanced settings —

Activity attempts

Select the number of attempts students must make before seeing the
correct answer.

Default score view

The default score changes the way average scores are calculated and
displayed. Use the menu to choose whether you would like the first
attempt, latest attempt, or highest score to be displayed by default.

Latest attempts -

Grade setting

® Percentage O Grade

Aby utworzy¢ klase:

1. Na Twojej stronie gtéwnej kliknij przycisk Add a class,
aby rozpoczac tworzenie klasy.

2. Wprowadz dane klasy wraz z nastepujgcymi informacjami:

Class name: Nazwa klasy. Informacja ta moze odpowiadaé
danym, jakie stosujesz w swojej szkole.

Courses: Rozwijana lista z tytutami aktywowanych kurséw.
Wybierz z niej kurs, z ktérego bedzie korzystata Twoja klasa.
Musi to by¢ doktadnie ten sam kurs oraz poziom, z ktérego
korzystajg uczniowie i do ktérego aktywowali swoje kody.
W przeciwnym razie nie bedg oni mogli dotaczy¢ do klasy.

Start date i End date: Wazne jest, aby uwaznie ustawic te
daty, poniewaz uczniowie nie bedg mogli dotgczy¢ do klasy
poza tymi ramami czasowymi.

Description: Opis klasy. Informacja ta moze odpowiadac
danym, jakie stosujesz w swojej szkole.

Class password: Jest to hastfo, ktdre podasz uczniom, aby
mogli oni dotgczy¢ do Twojej klasy po skonfigurowaniu ich
wtasnych kont. Jest ono generowane automatycznie.

Advanced settings: Po kliknieciu znaku + rozwinie sie lista
ustawien zaawansowanych dla tworzonej klasy.

Activity attempts: liczba prob wykonania ¢wiczenia, po ktérej
uczen bedzie mégt wyswietli¢ poprawne odpowiedzi.

Default score view: pozwala ustawi¢ sposob, w jaki bedg
liczone i wyswietlane wyniki. Mogg one bra¢ pod uwage
pierwsze podejscie do danego ¢wiczenia, ostatnie podejscie,
albo podejscie z najwyzszym wynikiem.
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Custom grading

Use grade ranges from another class

Select class hd
‘You can set grades for your class according to percentage bands, for
example you might choose to set Grade A, for students achieving a
score of $0% or above.
A 2 characters max. Range: 100% to 90 % lowest qualifying score

® Add custom grade

Get started Add a class

Your class | Password la

Password Level 1

Class mana sgement Class detail

Class Password 1a | Pa

Averages comparison

Activate a course

Options

J5fAoiqa

Class password

®

g

J

S

Average unit score

»
it

o

01 02 03 Are you sure you want to delete classes Password 1a?

) Notify participants by email

students you'd like to compare

® Class: Password 1a

Delete classes ®

O Darlington, Emily v \W 04 Apr 2016 0d17h 1im — 93% ©
o Johnson, Mike v | ° ° 19Apr2016 1d3h37m e — 75% O

Grade setting: Sposob, w jaki bedg wyswietlane oceny. Mogg
mie¢ wartos¢ procentowg (Percentage) lub liczbowg (Grade).
Po wybraniu opcji Grade pojawig sie dodatkowe opcje.

Jezeli ustalalismy juz skale ocen dla innej klasy, mozemy ja
zaimportowacd, wybierajgc nazwe klasy z listy Select class.

Jezeli ustalamy skale po raz pierwszy, musimy uzupetnic pola
ponizej. W pierwsze pole wprowadzamy nazwe najwyzszej
oceny (np. A lub 5), natomiast w drugie — dolng wartos¢

dla danej oceny wyrazong w procentach. Po kliknieciu Add
custom grade pojawig sie pola do uzupetnienia dla kolejnej
oceny.

Powyzsze ustawienia mozna pézniej edytowac w panelu klasy.

3. Po uzupetnieniu wszystkich danych kliknij Create class, aby
zakoniczy¢ tworzenie klasy.

Klasa bedzie od tego momentu widoczna na ekranie
startowym kursu, a takze na rozwijanej liscie Classes po
kliknieciu Menu na stronie gtéwnej.

Aby usunac klase:

1. Kliknij w Menu na stronie gtéwnej, a nastepnie kliknij
Classes.

2. Kliknij nazwe klasy.

3. Kliknij Delete class z prawej strony ekranu.

4. W oknie, ktore sie pojawi, kliknij Confirm, aby potwierdzic¢
usuniecie klasy. Mozesz réwniez poinformowac uczniéw
danej klasy o jej usunieciu, zaznaczajac pole

Notify participants by email.

lub:

1. Wybierz Class management z Menu lub po rozwinieciu
przycisku Options na ekranie startowym kursu na stronie
gtéwne;.

2. W ostatniej kolumnie tabeli zaznacz pole przy nazwie klasy,
ktdérg chcesz usungd.

3. Kliknij Delete w nagtéwku kolumny.

4. W oknie, ktére sie pojawi, kliknij Confirm, aby potwierdzic¢
usuniecie klasy.
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Zapraszanie uczniéow do klasy

Gdy uczniowie aktywujg swoje konta w Online Workbook za pomocg kodu zakupionego online, moga dotaczy¢ do klasy.

Get started Add a class Activate a course

Your class | Password 1a

QOptions

Password Level 1

J5fAoiga

Class password

Aby usuna¢ ucznia z klasy:

1. Kliknij w Menu na stronie gtéwnej, a nastepnie kliknij Classes.

2. Kliknij nazwe klasy.

1. ZnajdzZ hasto klasy w swoim profilu nauczyciela Online
Workbook.

Jest ono widoczne na ekranie startowym kursu na stronie
gtéwnej albo w sekcji Class management.

2. Udostepnij hasto uczniom.

Gdy udostepnisz hasto uczniom, beda oni mogli dotgczy¢ do
klasy.

Uczen musi zalogowac sie do swojego profilu Online
Workbook, a nastepnie klikng¢ Join class na ekranie
startowym kursu na stronie gtdwnej. Pojawi sie okno, w ktére
nalezy wprowadzi¢ hasto. Po wprowadzeniu hasta i kliknieciu
Join class, uczen zostanie przypisany do danej klasy. Proces
ten jest w petni opisany w Online Workbook — Przewodnik dla
uczniow.

3. Na liscie uczniow zaznacz wybranego ucznia w ostatniej kolumnie tabeli, a nastepni kliknij Remove w nagtowku.

Poruszanie sie po kursach

Kursy zawierajg szereg ¢wiczen, ktdre zapewnig uczniom ciekawy sposéb uczenia sie jezyka angielskiego z zeszytem ¢wiczen
Online Workbook. Jako nauczyciel, mozesz uzyska¢ dostep do kurséw i przeglgdac¢ ¢wiczenia, ktore aktualnie wykonujg

uczniowie.

Teacher John Smith Log out

Get started

Add aclass Activate a course. Messages ‘

Your class | Password 1a Options -

Class managemens

Lock/Unlock

Password Level 1

J5fAoiga

Class passwor d

Aby uzyskac dostep do kursu, na ekranie startowym kursu

na stronie gtownej kliknij menu Options, a nastepnie Course
contents. Spowoduje to przejscie do strony tytutowej danego
zeszytu ¢wiczen.

Natomiast klikniecie w View course spowoduje przejscie
do ostatnio wykonywanego ¢wiczenia danego kursu.
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Kursy podzielone sg na unity i zestawy ¢wiczen. Kliknij View
unit pod numerem unitu, aby otworzy¢ jego zawartosé¢
i zobaczy¢ zestawy ¢wiczen.
Start course | 0%

E ‘ Course progress

Password

What a character! Agood sport

Welcome home Study time

05 0% M 06 0% W 07 0% M 08 0%

Awork of art To spend or not to Food for thought
spend?

Crime scene

09 0% M 10 0%

Back to nature It works!

romemts (1 Log out Bedziesz mogt zobaczy¢ zestawy ¢wiczen oraz otworzyé
—— wykonywane przez ucznidw ¢wiczenia, klikajgc nazwe danego
P Zestawu.

04  Study time

Start course

Reading for gist and detail - Reading and vocabulary

0% 0% 0% 0% # 0% 0%
Score Score Score Score Score Score

€  Listeningfor Vocabulary: the Present perfect Modals of Reading forgist _MAARSPMEEg )
1 2 E) 4
Gotoanothersection ¢ ) Zobaczysz ¢wiczenia w takiej samej formie, w jakiej widzg je
e b _uczniowie, facznie z odpowiedziami (po kliknieciu przycisku
Reading for gist and detail: Reading and vocabulary |

Show correct answers). Twoje wyniki nie zostang jednak
zapisane w zestawieniu wynikow.

Match the pictures in the box with the words.

ABCBE || & & &
FGHIJB || g +
LMNOR || & # &~
QARDTY || ke o #-
PIWKEZ| | 7 & ?-

1. cursive handwriting 3 typing

N

. block letters 4. signature(s)

Submit answer Show correct answers



Online Workbook Przewodnik dla nauczycieli

Podglad wyniku klasy i uczniéw

Wyniki wszystkich ¢wiczen uzupetnionych przez ucznidéw sa zapisywane i mogg by¢ przegladane, jezeli uczen dotgczyt do Twojej
klasy. Mozesz przegladac wyniki catej klasy lub wyniki poszczegdlnych ucznidw.

Aby zobaczy¢ wyniki klasy, wybierz jej nazwe w sekcji Classes

Log out

w Menu.

Activate a course Messages

Spowoduje to przejscie do strony gtéwnej danej klasy.

Options

Password Level 1

J5fAoiga

Class password

- W gdrnej czesci strony widniejg informacje na temat klasy,
T takie jak liczba ucznidw, czy srednia ocena klasy. Ponizej
o ) i wyswietlany jest wykres przedstawiajacy srednig ocene klasy

Average score.

dla poszczegdlnych unitow.

P ®
o Selectup tofour classes and
T T . Natomiast w dolnej czesci znajduje sie lista ucznidw
przypisanych do klasy, wraz z podstawowymi informacjami na
2 ich temat, a takze paskiem postepu i wynikiem procentowym
S w m e s e @ e @ o lub oceng dla catego kursu.
Nare s (atiogn | Tineinsytem Couserores ppaEEEs  Przyciski obok nazwiska kazdego z ucznidw umozliwiajg
O ey | @@ swewre —_— O edycje hasta dla danego ucznia oraz naniesienie wyniku
Q woonrie v | @@ mwwms oiows ——— = O ycznia na wykres w celu poréwnania z wynikiem klasy.

Log out Wykres mozna wydrukowad, klikajgc w ikone w prawym

AT P—— gornym rogu, a nastgpnie przycisk Print.
~ Bu
Class Password 1a | Password Level 1 a2 oo 849%
Students Activities for marking > Average score
Averages comparison ©®
100 Select up tofour classes and
students you'd like to compare
g s ® Class: Password 1
‘E ® Student: Darlington, Emily ®
;n 50 ® Student: Johnson, Mike (o]
< 25
0
01 02 03 04 5 07 08 09 10
Units.

Name Lastlogin

= Tineinsysten — P Aby uzyskad szczegotowe informacje na temat wynikéw
O oy~ [ @@ s wman — | o ucznia, kliknij w jego nazwisko. Rozwinie sie lista z
Units ® wynikiem dla poszczegdlnych unitow. Po kliknieciu w stupek

s - reprezentujacy unit na wykresie lub w nazwe unitu na liscie
i sty po prawej stronie, wyswietli sie podziat unitu na zestawy

Units -Aw

Units -To

Unitscore in%

¢wiczen.

units
unit1o -

Analogicznie, po kliknieciu w wybrany zestaw wyswietli sie

- lista ¢wiczen.
0 Johnson, Mike v ‘ 9 e 15Mar 2016 0dOh25m —————— 76% (B,

Wykresy mozna wydrukowad, klikajgc w ikone w prawym
gdérnym rogu.
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Ocenianie wybranych ¢wiczen przez nauczyciela

Niektdre ¢wiczenia w Online Workbook musza by¢ sprawdzone przez nauczyciela. Na liscie ¢wiczer w zestawach sg one

. . 7
oznaczone ikong czapki .

Po uzupetnieniu takiego ¢wiczenia przez ucznia, w oknie

” Home =@ Menu Teacher W Jonn Smith
O

Log out

Marking na stronie gtéwnej pojawi sie wiadomosc. Kliknij
[ ]

Get started Add aclass Activate a course

W nig, aby przejs¢ bezposrednio do ¢wiczenia i je ocenic.
Messages

LoupclazslfRossveordila B Aby wyswietli¢ liste wszystkich ¢wiczen czekajgcych na
ocenienie, wybierz link Marking w Menu albo kliknij

Show all w oknie Marking.

Marking

Johnson, Mike Tue 15 Mar
Class Password 1a Password Level 1 I

Password Level 1

Darlington, Emily Tue 15 Mar
Class Password 1a Password Level 1

J5fAoiga

A “

Nastepnie kliknij przycisk Start marking, aby zaczg¢

Logfbut

sprawdzac wszystkie ¢wiczenia po kolei lub ikone
Reset all flilters

w kolumnie Marking, aby oceni¢ tylko wybrane ¢wiczenie.

Start marking

Course as! Activity Datesubmitted % | Marking

Johnson, Mike Password Level 1 Password 1a PasswordLevel LUnit2, 15Mar 2016
Sports,7
o Darlington, Emily Password Level 1 Password 1a Z;?:‘T;d G 15Mar 2016

Password Level 1: Unit2,
. . Vocabulary: extreme and
Darlington, Emily Password Level 1 Password 1a 15Mar 2016
dangerous sports;
professional sports, 5
Password Level 1: Unit2,
Vocabulary: extreme and
o Johnson, Mike Password Level 1 Password 1a o 15Mar 2016
dangerous sports;
professional sports, 5

® 0 06

Aby przyznac punkty, kliknij przycisk Score activity. Pojawi
sie okienko, w ktorym wpiszesz liczbe punktow za catosc¢
¢wiczenia, a takze opcjonalnie dodasz swéj komentarz.

Aby przesta¢ uczniowi ocenione ¢wiczenie, kliknij
Submit and finish.

Uczen otrzyma powiadomienie o ocenionym ¢wiczeniu.

Score card

Total activity score 100% Submit and finish
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Wysytanie i odbieranie wiadomosci

Jako nauczyciel mozesz wysyta¢ wiadomosci do pojedynczych uczniéw, do catej klasy, a takze do innych nauczycieli przypisanych
do danej klasy. Uczniowie mogg natomiast wysyta¢ wiadomosci tylko do nauczyciela.

2 \ ome 28 e T E O . Aby przejs¢ do skrzynki wiadomosci, kliknij w nagtowek

Messages na stronie gtéwnej. Mozesz tez klikng¢ Menu,
a nastepnie wybra¢ Messages.

Get started Add aclass Activate a course

Messages
© Marking v

Options

Marking ¥4

Johnson, Mike Tue 15 Mar
Class Password 1a Password Level 1

Password Level 1

Darlington, Emily e 15
L Class Password 1a Password Level 1
J5fAoiga

Class password

A hm Smm s @)n 8 iy H Aby wysta¢ wiadomosé, kliknij New message. Aby dodac

adresatow, mozesz zacza¢ wpisywac imie badz nazwisko

wybranej osoby w polu To: lub klikng¢ znak + na koncu linijki

Sort by: Senders Subjects Date 4 New message

\
+
x Jo)

Messages

i wybrac¢ adresatow z listy.

Deleted

Aby usung¢ adresata, kliknij znak x obok jego nazwiska

w polu To:.

Tres¢ wiadomos¢ mozesz formatowacd, uzywajac pogrubienia,
kursywy i podkreslenia, dostepnych na dole okna.

W celu wystania wiadomosci kliknij przycisk Send na dole
okna.

A ) Home = Menu ~ (@ Help o Teacher H somsmitn (') Log out Aby odpowiedzieé¢ na wiadomos$é, otwdrz jg w skrzynce

» ) odbiorczej, a nastepnie kliknij Reply pod wiadomoscig lub na

Reply QLU Dsiete | £ New message
N—

pasku nad nig.

Sortby: Sender$ Subject$ Date s

Emily Darlington Tue 15 Mar 5:05pm
Lorem ipsum

Epfily Darlington Tue 15 Mar 5:05pm

M
- e | foremipaum W celu usuniecia wiadomosci kliknij Delete na pasku nad nia.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Wiadomos,é ZOStanie przenie5|ona do fOIderu Deletedl Skad

e mozna ja trwale usunac, klikajgc Delete ponownie.
Reply
Wiadomosci mozna rowniez wyszukiwac przy uzyciu pola
o Search.
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Blokowanie éwiczen

tome =0 menu

Join class. Add a class
Class password Students Course ~ | Lock/ Unlock

Password

Password 1a J5tAciqa —

Password 1a | Password Level 1

Select the units or activity setsyoud iketolock: ] () yoies | )

John Smith Log out

Average score % Delete

@ Unlocked

=g

What a character!

Personality: Vocabulary

Listening for detail and intention: - Listening and vocabulary

Vocabulary: personality, emotions: Listening and vocabulary

Present simple and present continuous: Grammar

Verb +-ing’ form/infinitive: Grammar

Readingforgist: Readingand vocabulary

Vocabulary: personality; hobbies and interests: Reading and vocabulary

Meeting people: Speaking

A personal profile: Writing

Englishinuse

Matura practice

[l coooooooooof]

A good sport

ﬂ Welcome home

Oof11

Oof11

Oof 11

ﬁ Locked

5lgle|sle|slalsla|sls

2y

+

Jezeli nie chcesz, aby uczniowie mieli dostep do jakichs$
¢wiczen za wczesnie, mozesz je zablokowac. W tym celu
otwdrz Menu, a nastepnie Classroom management i kliknij
ikone ktodki w kolumnie przy wybranej klasie.

Wyswietli sie lista unitdw. Aby zablokowac caty unit lub kilka
unitéw, kliknij szary symbol ktédki — zmieni sie w zamknietg
ktodke.

Aby zablokowac zestawy ¢wiczen w obrebie danego unitu,
kliknij symbol +, a nastepnie symbol ktédki przy nazwie
wybranego zestawu lub zestawdw. Nastepnie kliknij przycisk
Save.

Aby odblokowac¢ wybrang zawartos¢, po prostu kliknij
w symbol zamknietej ktodki, a nastepnie przycisk Save.

Jesli masz jakie$ pytania, wejdz na strone www.macmillan.pl/e-workbook lub napisz do dziatu pomocy technicznej na adres

helpdesk@macmillan.pl.



